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1. Muc dich

Panh gia k¥ nang, chuyén mon cua nhan vién trong thoi gian lam viéc lién tuc tai

mét vi tri hodc thay ddi vi tri cong viéc.

2. Pham vi ap dung

Ap dung ddi vai tat ca cac nhan vién lam viéc tai cac phong trong Khoa Xét

Nghiém.

3. Trach nhiém

- Tt ca cac nhan vién phai tham gia danh gia nang luc dinh ky khi lam viéc tai

Khoa Xét nghiém.

- Cac Truang phong co trach nhiém kiém tra, danh gia nang luc caa nhan vién.

- Lanh dao khoa c6 trach nhiém quan ly chung.

4. Pinh nghia va chir viét tit

4.1. Dinh nghia

Khéng co

4.2. Chir viét tat

- QLCL: Quan Iy chat lugng
- KTV: K§ thuat vién

5. Noi dung thuc hién

Cac budc
thuc hién

Hoat dong chinh va tai li€u lién quan

Nguwoi
thuc hién

1. Panh gia | - Tu danh gia:

nang lyc Tung vi tri ty tién hanh danh gia nang lyc so véi yéu | Ca nhan tu

vao sau 6 thang).

cau dinh ky 1 nam 1 1an. Két qua tu danh gi4 theo biéu | danh gia
mau BM.QTQL.05.01 (biéu miu danh gia ning luc
can bo) va BM.QTQL.05.02 (véi cac nhan vién mai
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Quy trinh danh gia ning lwc nhan vién
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- Truéng phong danh gia:

Dua vao yéu ciu ning lyc cua ting vi tri cong tac va
ban phan céng nhiém wvu cuaa tung phong
(BM.QTQL.06.02), trusng phong tién hanh cac bai
Kiém tra, danh gid nhan vién theo phu luc 01. Két qua
danh gia theo biéu miu BM.QTQL.05.01 va
BM.QTQL.05.02. Két qua bai kiém tra ly thuyét va
thuc hanh tir 70% tro 1én 1a dat yéu cau.

Trong mot nim dau nhitng nhan vién méi truéng
phong giao nhiém vu chinh thic s& duoc giam sét (thé
hién trong bang phan céng cong viéc BM.QTQL.06.02
va danh gia nang lyc hoan thanh céng viéc cta nhan
vién d6 theo BM.QTQL.04.03.

Truong
phong

2. Xem xét két
qua danh gia

- Lanh dao khoa xem xét cac két qua tu nhan xét cua
ca nhan, danh gia cta truéng phong dua vao biéu mau
BM.QTOL.05.01 vd BM.QTQL.05.02 dé dua ra cac
nhan xét va cac khuyén céo can tién hanh tiép theo.

Lanh
khoa

dao

3. Théng tin
phan hoéi va
cac hoat dong
tiép theo sau
danh gia.

- Truéng khoa tra lai cac biéu mau da hoan thanh cho
nhan vién ty danh gia, thong bao nhirng van dé con tén
tai can giai quyét tiép theo cho ting nhéan vién va dua
ra ké hoach dao tao lai sau khi danh gia vao
BM.QTQL.05.03.

Lanh dao
khoa, Can
bo duoc
phan céng,
Ca nhan tu
danh gia.

4. Cap nhat hd
so' nang luc cé
nhan

- Cac can b trong khoa phai cap nhat thuong xuyén
vao Ly lich ca nhan khi c6 thay doi (di hoc, tap
huan,..). Cac phong cap nhat lién tuc vao So theo dbi
dao tao BM.QTQL.05.04

QLCL

6. Lwu ho so

Cac can bo trong khoa phai cap nhat thuong xuyén vao Ly lich ca nhan khi co

thay d6i (di hoc, tap huan,..). Cac phong cap nhat lién tuc vao S6 theo dbi dao tao.

Stt Tén ho so Noi luu Thoi gian luu
1 Phiéu danh gi4 nang luc can bo Tung phong 3 nim
BM.QTQL.05.01
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Quy trinh d4anh gia ning luc nhan vién M4 s6: XN-QTQL-05

2 Phiéu danh gia tay nghé nhan Tung phong 3 nim
vien sau 6 thang thu viéc
BM.QTQL.05.02

3 Ké hoach dao tao Tirng phong 3 ndm
BM.QTQL.05.03
4 S6 theo doi dao  tao Tirng phong 3 ndm

BM.QTQL.05.04

7. Tai liéu lién quan

- Phu luc 1: Tiéu chi danh gia nang luc nhan vién dinh ky

8. Tai liéu tham khao

ISO 15189: 2012 — Phong thi nghiém y té - yéu cau vé chat luong va ning luc
(VILAS).
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