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Chure vu Quan 1y chat lugng Pho trudng khoa Truong khoa
Ky tén
Ngay 08/04/2016 11/04/2016 15/04/2016
NO1 NHAN
STT Noi nhan STT Noi nhan
1. | Phong Mién dich-HIV 5. | Phong Héa sinh
2. | Phong Sinh hoc phan tir 6. | Phong Nghién cau va phat trién
3 | Phong Vi khuan-Mai truong-Lao- | Khoa Xét nghi¢ém so so Pong
" | Haprua " | Anh
4. | Phong Ky sinh trung
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THEO DOI SUA POI TAI LIEU

S phién ban | Vi tri sita ddi | Noi dung sira agi | 9oy Xem | Ngwdixem
Xet/stra doi xet/sira doi
Tai liéu noi bo
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1. Muc dich

Quy trinh nay quy dinh qua trinh dao tao nhan vién mai lam viéc tai Khoa Xét

Nghiém.

2. Pham vi ap dung

Ap dung d6i véi tat ca nhan vién mai lam viéc tai Khoa Xét Nghiém.

3. Trach nhiém

- T4t ca cac phong thudc Khoa Xét nghiém cé trach nhiém thuc hién quy trinh nay.

- Can bo dugc phan cong viéc dao tao va giam sat hoc vién co trach nhiém thuc

hién quy trinh nay.

- Lanh dao khoa c0 trach nhiém quan ly chung.

4. Pinh nghia va chir viét tat

4.1. Dinh nghia

Khéng co

4.2. Chir viét tat
- QLCL: Quan ly chét lwong
- KTV: Ky thuat vién

5. Ngi dung thuc hién

Cac budc A , \ ens AL TiA Nguoi
thure hign Hoat dong chinh va tai li€u lién quan thyc hién
1. Tiép nhan | - Nhan thong tin va ho so nhan sy méi theo | Phong  Tb
nhan sw méi | BM.QTQL.0401 (néu nhan vién dén thir viéc, | chic  Cén
tuyén  hoidic | phong To chuc can bd nhan hd so va c¢6 quyét dinh | bd/ Trudng

méi  chuyén | cir can bo huéng dan cho nguoi thir viéc), Khoa dwa | khoa
dén vao quyét dinh phan céng va bd tri cong viéc. Ho so
nhan sy mai gom:
e Soyéuly lich;
e Giay kham stic khoe;
e Photo cac vin bang chung chi;
e Quyét dinh tiép nhan/ Quyét dinh hop dong/
Quyét dinh thtr viéc.
- Xem xét va bé tri céng viéc phu hop. Truong khoa | Truong khoa
phan cdng cu thé cong viéc theo biéu (Phiéu phan
Phién ban: 4.0 | Trang: 3/5
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cong cong viéc: BM.QTQL.04.01).
- Truong phong duoc giao st dung nhan sy mai, | Truong
giao cu thé cong viéc trong thoi gian thir viéc theo | phong
biéu (Phiéu phan cong cong viéc: BM.QTQL.04.01).
- Nhan su thtr viéc giri 01 ban phiéu phan céng cong | QLCL, KTV
viéc Iuu tai phong QLCL/ hanh chinh khoa. truong
2. Pao tao va | - Truéng phong l1ap ké hoach dao tao cho nhan sy | Truong
kem cdp ban | méi (theo bidu mau, K& hoach dao tao nhan vién | phong
dau méi: BM.QTQL..04.02)
- Phén cbng ndi dung dao tao: Can bd dao
e Dao tao v& cac quy dinh chung cua cua khoa: | 0 dugc
do KTV trudng; phan cong
e Dao tao vé k¥ thuat: Do truéng phong phan
cdng can bo dao tao va kém cap cu thé theo
tirng noi dung chuyén mén;
e CAc noi quy cua bénh vién va quy dinh chung
cua y té do can bo thtr viéc tim hiéu.
- Noi dung yéu cau dao tao téi thiéu cua nhan
vién méi dugce quy dinh trong phu luc 1.
- Nhan sy méi can cr trén ké hoach dao tao da duoc | Nhan sy mai
treong phong duyét, chu dong lién hé vai can bo dao | va Cén bo
tao va hudng dan dé xép lich cu thé. dao tao duoc
phan cong
3. Kiém tra| - Céch thic giam sat nhan vién méi duoc quy dinh | Can bo dao
va danh gia trong Phu luc 2. Nhan vién mai dugc giao nhiém vu | tao duoc
cu thé va c6 can bo giam sat 1 nam. Két qua danh | phan cong,
gi& gidm sat nhan vién mai theo BM.QTQL.04.03 Lanh  dao
- Theo ndi dung va thoi gian dao tao trong ké hoach, | khoa
cac can bo dao tao duoc phan céng tién hanh kiém
tra va danh gid két qua dao tao dbi véi nhan vién
mai. Sau d6 nop két qua danh gia giam sat nay cing
vé6i ké hoach dao tao dé Truong phong, Truéng khoa
danh gia : BM.QTQL.04.02. Néu nhan vién méi sau
Kiém tra, ddnh gia khong dat yéu cau thi cac can bo
Phién ban: 4.0 | Trang: 4/5
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dugc phan cong dao tao cd nhiém vu 1ap ké hoach
dao tao lai cho nhan vién mai (BM.QTQL.04.02).
Sau lan dao tao thir 2 néu van khong dat yéu cau thi
lanh dao khoa tién hanh xem xét can nhic viéc tiép
tuc tiép nhan nhan vién mai.

khi can thiét.

- Bénh vién cd thé quyét dinh thanh lap hoi dong | Ban  giam
danh gia két qua dao tao va tha viéc nhan vién méi | déc  bénh

Vién

6. Lwu ho so

Két thic khoa hoc, cac hoc vién nop toan bo giay to dé luu tai phong QLCL

Stt Tén ho so Noi luu Thai gian luu

Phiéu phan cong cong viéc .

1 Tung phong 3 nam
BM.QTQL.04.01
Ké hoach dao tao va danh gia nhan Tung phong

2 n ) 3 nam
vien moi BM.QTQL.04.02
Danh gia giam sat nhan vién mai Tung phong

3 sau mot nam dau phan cong cong 3 nam
viéc BM.QTQL.04.03

7. Tai liéu lién quan

- Phu luc 1: N6i dung dao tao nhan vién mai dam bao nhiém vu truc

- Phu luc 2: Quy dinh cach thuc thuc hién giam sat nhan vién mai

8. Tai liéu tham khao

ISO 15189: 2012 — Phong thi nghiém y té - yéu cau vé chat luong va ning luc

(VILAS).
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