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| Quy trinh tuyén dyng

M4 s6: QT.19.HHTM.QL

trinh nay.

Bénh vien.

kiém soat.

1. Nguoi c0 lién quan phdai nghién ciu va thuc hién diing cdac néi dung cua quy
2. Ngi dung trong quy trinh nay c6 hiéu lyc thi hanh nhie sw chi dao ciia Gidm doc

3. Méi don vi dwoc phat 01 bdn (c6 déng ddu kiém sodt). Cac don vi khi ¢d nhu
cau bo sung thém tai liéu, d@é nghi lién hé véi thu ky ISO dé c6 ban déng dau

NOI NHAN

STT

Noi nhan

1 | Giam doc

2 | Phong Ké hoach tong hop

3 | Khoa Huyét hoc — Truyén mau

Phién ban: 2.0

Trang 2/5

Ngay ban hanh: 20/07/2016




| Quy trinh tuyén dyng M4 s6: QT.19.HHTM.QL |

1. Muc dich

- Quy dinh théng nhat quy trinh tuyén dung nhan sy tai Khoa Huyét hoc —
Truyén mau.

2. Pham vi ap dung

- Ap dung véi cac trudng hop can tuyén dung nhan sy mai

- Quy trinh chi &p dung trong cac trudng hop tuyén dung nhan su va ky hop dong
c6 thoi han , khdng ap dung véi cac truong hop tuyén dung vién chuc

3. Trach nhiém

- Khoa Huyét hoc — Truyén mau cé trach nhiém thuc hién theo dung quy trinh
nay

4. Pinh nghia, thuit ngir va tir viét tit

4.1 Dinh nghia:
Khéng cé

4.2 Gidi thich thudt ng@#
Khdng co

4.3 Tir viét tat

- HHTM : Huyét hoc — Truyén mau
- TCCB: T6 chiic can bo
- GD: Giam déc

5 Noi dung thuc hién

Budc Cac hoat dong chinh va tai liéu lién quan Nguwoi

thuc hién thuc hién

Can ct vao nhu cau st dung nhan su tai Khoa
HHTM, Néu Khoa c6 phat sinh nhu cau tuyén dung
.| nhan sy thi Truong Khoa Iap phiéu yéu cau tuyén | Lanh dao Khoa
51 Yéu cau .
3 dung nhan su dua trén dé an veé vi tri viéc lam cua HHTM
tuyen dung ] A )
Bénh vién xdy dung hang nam , va Quy dinh chuc
nang nhiém vu va vi tri chicc danh caia Khoa HHTM

(QD.01.HHTM) theo biéu mau
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| Quy trinh tuyén dyng |

M4 s6: QT.19.HHTM.QL |

BM.19.HHTM.QL.01 va chuyén Ién cho Phong To

chue can bo

phé duyét

5.2 Xem xét va

Truong phong TCCB xem xét yéu cau tuyén dung.

- Néu yéu cau bd sung nhan sy 1a phu hop thi trinh
Giam dbc phé duyét dé trién khai cac budéc tiép theo.
- Trudng hop yéu cau bd sung nhan su khéng phu
hop thi thong bao lai cho truong Khoa HHTM

Trudng Phong
TCCB

5.3 Tim kiém
va tuyén dung

nhan s

- Trén co s& Yéu cau b sung nhan su di dugec GD
chinh thirc phé duyét, Phong té chirc can bo sé thuc
hién cac tha tuc tim kiém va tuyén dung nhan sy theo
y&u cau dé xuat bao gom : Théng bao tuyén dung,
Tap hop va xem xét hd so xét tuyén, Phong van
Kiém tra ( Néu can ), Panh gia va tiép nhan , Ky hop

ddng thir viéc.

Phong TCCB

5.4 Tiép nhdn
nhan vién tai

thaz vigc

- Khoa HHTM tiép nhan nhan vién the viéc do
Phong TCCB ban giao .

- Khoa HHTM c6 trach nhiém huéng dan, dao tao va
giao viéc cho nhan vién thir viéc vé cong viéc phai
lam, dong thoi theo ddi va danh gia ning luc cua
nhan vién.

- Trudce khi hét thoi han tht viéc , nhan vién tha viée
cO trach nhiém ty nhan xét vé ban than va Khoa
HHTM c6 trach nhiém nhan xét, danh gia két qua thir
viéc cta nhan vién mai trén co sé hop Khoa . Nhan
Xét vé cac yéu té : Chuyén mén , Y thuc té chuc ky
luat va quan hé quan ching .

- Duya trén co so nhan xét cua tat ca nhan vién trong
Khoa , Néu nhan vién thir viéc c6 kha nang dap ung

duoc cac yéu cau cua cong viéc thi Khoa HHTM s&

Khoa HHTM
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| Quy trinh tuyén dyng | M4 s6: QT.19.HHTM.QL |

dé nghi voi Phong TCCB va GD ky hop dong lao
dong chinh thirc. Néu khéng dat yéu cau thi dé nghi
cham dat hop dong thtr viéc.
- Dya trén dé nghi cua Khoa HHTM , Phong TCCB
| s& xem xét Ky hgp dong chinh thac , hogc cham dut
5.5 Xem xet ky \ : A
) . hgp dong thir viéc vai nhan vién .
heop dong va . . L _ . | Phong TCCB
. - Phong TCCB cap nhat ho so cua nhan vién méi vao
liwu hé so T _
Danh sach nhan vién Bénh vién
- Sau khi tiép nhan nhan vién méi da chinh thirc ky
hop dong ,Khoa HHTM c6 trach nhiém dao tao nhan
vién mai. Thuc hién theo muyc 5.1 cua
QT.07.HHTM.QL
5.6 Dao tao . o
_ | - Toan bg tai liéu lién quan trong qua trinh dao tao
nhan vién mgi . . , , Khoa HHTM
duoc lap thanh ho so, bao gom: ké hoach dao tao,
chuong trinh ddo tao, cac két qua : nhan xét, bang
cap hoidc chung chi (ban sao)..va luu tai Phong
QLCL cua Khoa HHTM
6 Ho so
STT Tén ho so Noi lwu Thai gian lru
1 | Phiéu yéu cau tuyén dung nhan su Khoa HHTM 3 nam
2 | Ho so dao tao cta nhan vién Khoa HHTM 3 nam
7 Tailigu lién quan
Phiéu yéu cau tuyén dung nhan sy: BM.19.HHTM.QL.01
8. Tai liéu tham khao
- 1S0O 15189-2012 muc 5.1
- 1SO 9001:2008 muc 6.2
- Pé an vi tri viéc 1am cua Bénh vién Bénh Nhiét d6i Tung wong
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