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Quy trinh Thu nép va kiém soéat vién phi hang ngay QT.04.TCKT

1. Nguoi co lién quan phdi nghién cizu va thuc hién diing cdc ngi dung cia quy dinh nay.

2. Méi don vi dwoc phat 01 ban (c6 déng ddu kiém sodt). Céc don vi khi c6 nhu cau b sung thém
tai ligu, de ngh; lién hé véi thu ky ISO dé c6 ban déng dau kiém soat. Can bg vién chire duoc
cung cap file mém trén mang ngi bg dé chia sé théng tin khi can.

NOI NHAN (ghi ré noi nhdn réi danh dau X 6 bén canh)

1 | Giam doc X
2 | Cac pho giam doc X
3 | P. Ké hoach tong hop X
4 | P. Tai chinh ké toan X

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang siza déi so véi bén truwée dé)

Trang Hang muc sira doi

Tom tit ndi dung hang muc sira ddi

1. MUC PIiCH

Quy dinh trinh tu, néi dung va trach nhiém cia cac ca nhan, don vi cé lién quan
trong qua trinh thu va nop vién phi. Nham huéng dan moi nguoi ¢6 lién quan tuan tha
cac quy dinh vé quan ly tién mat.
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2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung cho cac nhan vién thu tién cac diém vién phi cia bénh nhan dén Kham
va diéu tri tai Bénh vién Bénh nhiét d6i Trung wong (gdm thanh toan tryc tiép va thanh
toan qua bao hiém).

- Phong Tai chinh Ké& toan chiu trach nhiém chu tri va huéng dan thuc hién quy
trinh nay

3.TAI LIEU VIEN DAN:

- Luat Ké toan sé 03/2003/QH ngay 17/06/2003;

- Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31/05/2004 cia Chinh Phua quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Ké toan &p dung trong linh vuc kinh té Nha
nuoc;

- Ché d6 ké toan Hanh chinh sy nghiép ban hanh theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC
ngay 30/3/2006 cua B6 truong Bo Tai chinh;

- Théng tu lién tich s 37/2015/TTLT-BYT-BTC ngay 29/10/2015 cua Bo Y té - Bo
Tai chinh

- Quyét dinh sb 1667/QD-BYT ngay 06 thang 05 nim 2016 cua Bo Y té vé viéc Phé
duyét Danh muc 2262 ky thuat trong kham, chita bénh thuc hién tai Bénh vién Bénh
Nhiét d6i Trung wong.

- Quyét dinh 3154/QD-BYT ngay 31 thang 08 nam 2012 ctua Bo Y té vé viéc ban hanh
Bang gié4 dich vu k§y thuat y té ap dung tai Bénh vién Bénh Nhiét d6i Trung wong

- Céc Quyét dinh vé viéc tam thoi/ stra d6i bd sung bang gia thu tién xét nghiém, tién
phong, tién dich vu tai thoi diém hién hanh cua Bénh vién Bénh Nhiét déi Trung uong
dang c6 hiéu luc.

4 THUAT NGU VA TU VIET TAT
4.1Giai thich thuat ngir:
4.2 T viet tat:
KTVP: Ké toan vién phi
KTTT: K& toan thanh toan
TQ: Tha quy
VP: Vién phi
KQ: Ky quy
BHYT: Bao hiém Y té
KT KS: Ké toan kiém soat noi bo
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5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1. So dd

Trach nhiém

Cac bwéc thuc hién

M6 ta/ Tai liéu
lién quan

Ké toan thu
vigp phi tai
cac diem

Thu vién phi
ngoai tru, thu KQ

nol,

- Tam thu mét khoan ky quy ddi véi BN ngoai
trd (néu can) va BN phai vao vién diéu tri noi
trd. Trong qua trinh diéu tri, thu ky quy bd
sung cac khoan chi phi diéu tri(udc tinh).

- Pbi véi bénh nhan ndi trd ra vién: Can c
vao Bang ké chi phi di dugc ké toan tai tung
khoa kiém soat dé thu tién hoac hoan tra lai
tién ky quy bénh nhan

- Déi véi bénh nhan ngoai tra: Can ctr vao chi
phi thuc té cua BN

Ké toan thu tai
cac diém vién
phi

Lap bao c4o sb thu
vién phi hang ngay

- Cudi ngay KTVP Iap bao cao sb tién thu
duoc tir: Tam ang, TTVP ngoai trd, noi trd va
s tién da hoan tra cho BN thu dugc hang ngay
BM.03.TCKT.04

-Chuyén céc phiéu thng ké chi phi cua bénh
nhan c6 BHYT chi tra (néu c6) sang cho b
phan nhap liéu caa phong Ké hoach tong hop
dé théng k&, lap bang biéu gui co quan
BHYT.

Ké toan thu
cac diém vién
phi, Ké toéan
thanh toan,
tha quy,
KTKS noi bo

Thu - Nop tién vién
phi

- Viéc thu va nop tién phai dugc thuc hién
truéc 9h sang ngay lam viéc ké tiép.

- Ké toan kiém noi bo soét kiém soét sé luong
ngudi truy cap vao hé thdng quan ly thu tién
ciia ngdy hom trudce, bio sang cho KTTT dé
kiém soat s nguoi nop tién va lap phiéu thu,
phiéu chi tién trén hé thong ké toan.

- Thii qu¥ can ctr vao phiéu thu, phiéu chi tién
tién hanh thu tién cia KTVP nop sang.

KTKS ndi b

Kiém soat sb thu —
nop vién phi

|

- Tha quy, KTTT chét s6 thu —chi, ton quy
hang ngay va cing ky xac nhan vao so quy
tién mat hang ngay.

- Toan bo ching tur thu-chi hoan tam ang vién
phi duoc chuyén sang bo phan kiém soat noi
bo dé kiém soat lai chi tiét cAc khoan thu —chi
vién phi trén hé théng phan mém quan ly vién
phi va ky xac nhan kiém soét trén bang ké nop
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tién va xac nhan chot s6 quy tién mat hang
ngay.

K¢ toan thanh toan nhan lai toan bo ching tir

Ké& toan thanh

Luu hd so
toan

géc, in chung tr ghi s6 va luu trit ching tur
theo quy dinh cua luat ke toan.

VI. HO SO
STT Tén ho so luu Nguwoi luu Noi lvu Thoi gian luu
1 Bang ké nop tién KTTT Phong TCKT Theo quy dinh
2 Bao cao bién lai thu vién phi | KTTT Phong TCKT Theo quy dinh
noi tru
3 Bao cao bién lai thu vién phi | KTTT Phong TCKT Theo quy dinh
ngoai trd
4 Nhat ky ky qu¥y KTTT Phong TCKT Theo quy dinh
5 Nhat ky ky quy ngoai tru KTTT Phong TCKT Theo quy dinh
6 Bao cdo hoan ky quy ngoai | KTTT Phong TCKT Theo quy dinh
trd
7 Bao cao hoan ky quy KTTT Phong TCKT Theo quy dinh
8 Hoéa don ban hang KT KSNB Phong TCKT Theo quy dinh
9 S6 quy tien mat (hang ngay | KT KSNB, Phong TCKT Theo quy dinh
in 3 ban) KTTT, TQ
VII. PHU LUC

(1). BM.03.TCKT.04: Bang ké nop tién

(2). Cac biéu miu lién quan theo quy dinh tai hé thong ching tir ké toén tai
Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 va Thong tu sb 08/2013/TT-
BTC ngay 10/1/2013 cua B tai chinh.
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