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Quy dinh chirc nang nhiém vu 0D.01.HSTC

1. Ngueoi c0 lién quan phai nghién cuizu va thuc hién diing cdac néi dung cua
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cua
Giam doc Bénh vign.

3. Mdi don vi dwoc phét 01 bdn (c6 dong dau kiém sodt). Céac don vi khi c6
nhu cau bo sung thém tai liéu, dé ngh;i lién hé véi thu ky ISO dé cd ban
dong ddu kiém soat. Can bg cong chize duoc cung cap file mém trén mang
noi bo de chia se thong tin khi can.

NOI NHAN

1. | Ban giam déc 12.| Khoa Viém gan

2. | Phong T4 chirc can bo 13.| Khoa Nhiém khuan téng hop

3. | Phong Ké hoach tong hop 14.| Khoa Vi rdt ky sinh triing

4. | Phong Hanh chinh quan tri 15.| Khoa Kham bénh

5. | Phong Vat tu thiét bj y té 16.| Khoa Xét nghiém

6. | Phong Tai chinh ké toan 17.| Khoa Huyét hoc truyén mau

7. | Phong Hop tac quéc té 18.| Khoa Duoc

8. | TT Pao tao va chi dao tuyén 19.| Khoa Dinh dudng

9. | Phong Piéu dudng 20.| Khoa Kiém soat nhiém khuan

10| Khoa Cap cuu 21.| Khoa Chan doan hinh anh

11| Khoa Hai sirc tich cuc 22.| Khoa Nhi

THEO DOI TINH TRANG SUA POI
(tinh trgng sita déi so Véi bén trude do)

Hang muc sua

Trang s T6m tat noi dung hang muc sira doi
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NOI DUNG
STT Noi dung Trang

1. | Quy dinh chirc ning, nhiém vu khoa Hai suc tich cuc 04
2. | So dd td chuc khoa Hoi suc tich cuc 04
3. | Chuic danh nhiém vu trudng khoa 05
4. | Chuc danh nhiém vu pho truéng khoa 07
5. | Chac danh nhiém vu bac si diéu tri 08
6. | Chtic danh nhiém vy diéu dudng truong khoa 08
7. | Chutc danh nhiém vu diéu dudng hanh chinh 10
8. | Chuic danh nhiém vu diéu dudng vién 11
9. | Chuc danh nhiém vu ho ly 11
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Quy dinh chirc nang nhiém vu 0D.01.HSTC

A. QUY PINH CHU'C NANG, CO CAU TO CHUC

1. CHUC NANG, NHIEM VU

— Khoa Hbi suc tich cuc 1a don vi 1am sang ¢ nhiém vu tiép tuc diéu trj va
cham séc tich cuc nhitng nguoi bénh tir cdc khoa lam sang trong bénh
vién chuyén dén.

— Phdi hop véi khoa Cap ciu tham gia cap ciru ngoai bénh vién va tai bénh
vién trong tinh huéng xay ra cip ctru hang loat, cap ctu tham hoa.

— Phéi hop cung véi khoa Céap cau hd tro chuyén mon cho hé thdng cip
ctru tai cac khoa khéac trong bénh vién.

~ Phéi hop véi cac bénh vién tuyén cudi khac trong viéc hoi chan va diéu
tri nguoi bénh;

— Phéi hop véi cac truong dai hoc, cao ding, trung hoc y dao tao bac si,
diéu dudng chuyén nganh héi sic tich cuc va truyén nhiém.

— Nghién ctru khoa hoc va chi dao chuy@n khoa cho tuyén dudi.

2.CO CAU TO CHUC
2.1. So d6 to chiic
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—  Mai quan hé chi dao
--+ MJdi quan hé phéi hop/bao cao

2.2. Vi tri chwc danh
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2.2.1. Trwéng khoa Héi stc tich cuc
a. Nhiém vu

— Can ctt ké hoach bénh vién, xay dung ké hoach hoat dong cua khoa dé
trinh giam dbc¢ bénh vién phé duyét va té chac thuc hién

— Kiém tra d6n d6c cac thanh vién trong khoa thuc hién tét quy dinh vé y
duc va l1am theo 161 day cua Bac H6 “ Luong y phai nhu tir mau’’

— T6 chuc chi dao cac thanh vién trong khoa thyuc hién tt nhiém vu cua
khoa va quy ché bénh vién

~ Tham gia giang day, huéng dan hoc vién dén thyc tap tai khoa va céc 1op
do giam doc phan cong

— Lam nghién citu khoa hoc; so két, tong két rat kinh nghiém cong tac
chuyén mén va quan ly

~ Huédng vé cong dong to chuc chi dao moi thanh vién trong khoa tham gia
cong tac cham soc suc khoe ban dau va chi dao tuyén dudi.

~ Kiém tra sat sao viéc thuc hién quy ché bénh vién, quy dinh k§y thuat bénh
vién, quy ché quan ly va st dung vat tu, thiét bj y té trang bi théng dung
va Vviéc thuc hién vé sinh va bao ho lao dong.

~ Pinh ky so két, tong két cong tac bao cao giam doc; nhitng dién bién bat
thudng, dot xuat phai bao cdo ngay.

~ T6 chuc hoat dong cia khoa theo dung quy ché cap ctu, hoi sic va chong
doc.

~ BG tri nhan luc va thiét bi y té hop 1y, dam bao cong tac 24/24 gio san
sang Cap cuu.

~ Kiém tra, don dbc céc thanh vién trong khoa thuc hién tét viéc tiép nhan
Va cap ctru ngudi bénh theo dang quy ché cip cau, hdi stc va chdng doc.
Phéi hop véi cac trudng khoa chi dao chuyén mén hé théng cip ctu trong
bénh vién.

~ T6 chuc cong tac hoi sirc cap ciru ngudi bénh mac bénh truyén nhiém

theo dung quy ché cdng tac khoa truyén nhidm. Khi phat hién bénh gay
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Quy dinh chirc nang nhiém vu 0D.01.HSTC

dich nguy hiém, truong khoa c6 trach nhiém bao cdo cho giam déc,
truong phong ké hoach tong hop va khan truong théng bao cac khoa co
lién quan dé t6 chtc phong chdng dich theo quy dinh.

b. Quyén han

- Chu tri giao ban khoa hang ngay va du giao ban bénh vién

— Chu tri cac budi hoi chan, cac budi kiém thao tir vong ¢ khoa hoac lién
khoa.

— B tri nhan lyuc trong khoa ph hop véi cong viéc.

~ Chi dinh cac phwong phéap chan doan, diéu tri , st dung thudc, cham soc
ngudi bénh toan dién, xtr Iy cac truong hop bat thuong cho ngudi bénh
trong khoa.

- Ky céac gidy to cho nguoi bénh vao vién, chuyén khoa, ra vién, ching
nhan tinh trang sac khoe (chua dén mirc giam dinh ) cho ngudi bénh,
duyét nguoi bénh ra vién.

— Nhan xét cac thanh vién trong khoa, ké ca hoc vién thyc tap vé tinh than
trach nhiém, thai dé phuc vy, kha ning chuyén mon, bao cdo giam ddc
bénh vién xét dé bat, dao tao, nang luong, khen thuong, ky luat.

c. Yéu cu can co cia trwéng khoa

Hoc van - Tién sy hoic Bac si chuyén khoa II
Chuyén mén - CO6 chuy@n mén sau vé hoi stc cap ctu
Trinh d6 va truyén nhiém
" | Ngoai ngir - Ngoai ngir tvong duong trinh d6 C
Tin hoc - Chung chi B
Khéc - Quan 1y NN chuong trinh trung cap tro
Ién
Tu tuong, - CO l3p truong tu tuong ving vang, y
dao duc thirc dao duc tot
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- Co nang lyc quan ly va lanh dao

- Lap duoc ké hoach téng thé dé phat trién
khoa theo tirng quy, ting nam;

- St dung thanh thao tin hoc van phong:
excell, word, powerpoint;

- Noi, doc, hiéu cac tai liéu lién quan linh
vuc chuyen nganh bang 1 ngoai ngir;

K¥ ndng chung

Ky nang - Giao tlep tot.
- Hiéu biét va xir 1y tat ca cac van dé vé
cac quy trinh chuyén mon ky thuat trong
. A linh vyc hoi sGc cap cuu va truyén
K¥ nang chuyén mon
nhiém;
- Tong hop, phan tich bao cdo, danh gia
két qua cac hoat dong chuyén man.
Kinh [t nhat 05 nam kinh nghiém trong linh vuc chuy&n mén cong tac.
nghiém
thuc té

2.2.2. Ph6 Trwéng khoa

a. Nhiém vu

Thyc hién nhiém vu theo su phan cong cua Truong khoa va chiu trach nhiém
trude trudong khoa vé nhiém vy dugc giao

b. Yéu cau can c6 cia phé truwéng khoa

Hoc van - Trinh d0 thac sitro 1én

Chuyén mén - CO6 chuy@n mén sau vé hoi stc cap ctu
Trinh d6 va truyén nhiém

Ngoai ngir - Ngoai ngir trong duong trinh @6 C

Tin hoc - Chung chi B

Khéc -
Tu tuéng, - CO lap truong tu tudng ving vang, y
dao duc thire dao duc tot

- Cé nang luc quan 1y va lanh dao

- Lap duoc ké hoach téng thé dé phat trién
khoa theo timg quy, tirng nam,;

- St dung thanh thao tin hoc van phong:
excell, word, powerpoint;

- Noi, doc, hiéu cac tai liéu lién quan linh
vuc xét nghiém bang 1 ngoai ngi;

- Giao tiép tdt.

Ky nang | K§ nang chung
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K¥ nang chuyén moén

- Hiéu biét va xir 1y tat ca cac van dé vé
cac quy trinh chuyén mon k¥ thuat trong
linh vuc héi stc cap ctu va truyén
nhiém;

- Téng hop, phan tich béo cdo, danh gia
két qua cac hoat dong chuyén man.

Kinh ft nhat 05 nam kinh nghiém trong linh virc chuy&n mén cong tac.
nghiém
thuc té

2.2.3. Nhiém vu bac si diéu tri

2.24.

Tiép nhan nguoi bénh tir cac khoa 1am sang khéc chuyén dén;

Thim kham nguoi bénh, chi dinh xét nghiém, diéu tri va thuc hién céc

thi thuat chuyén khoa theo dting cac quy dinh. Ghi chép day du tinh trang

ngudi bénh va cac y 1énh vao bénh an va bang theo doi cta bac s,

B4o co tinh hinh ngudi bénh véi lanh dao khoa khi giao ban, di budng,

xin y kién lanh dao khoa trong céac truong hop kho, mai hoi chan khi can;

Thuc hién cac quy trinh chan doan, diéu tri, thu thuat cip cau va hoi sac:

Ban giao ngudi bénh va y Iénh gitra cac ca phai chinh xac, day da va co

sb ban giao;

Thuong xuyén hoc tap dé cap nhat, nang cao kién thuc chuyén khoa va

tay nghé. Tham gia nghién ciiu khoa hoc, dao tao can bg, ung dung cac

ky thuat tién tién.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong caa Truéng khoa.

Piéu duéng truéng khoa

Duéi sy chi dao cua truong khoa va truéng phong diéu dudng bénh vién,

diéu dudng truong khoa co nhiém vu, quyén han sau:

a.

Nhiém vu

- T6 chuc thyc hién cong tac cham séc ngudi bénh toan dién

- Hang ngay di thim ngudi bénh. Nhan céac y 1énh vé diéu tri va cham soc

cta trudng khoa dé t6 chuc thuc hién
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Quan li budng bénh va kiém tra céng tac vé sinh, vé khuan chdng nhiém
khuan trong khoa
Kiém tra, don doc diéu dudng va ho i thuc hién y 1énh caa bac si diéu
tri, quy ché bénh vién, quy dinh ki thuat bénh vién, bao céo kip thoi
truong khoa cac viéc dot xuat, nhitng dién bién bt thuong cia ngudi
bénh dé kip thoi x I,
Lap ké hoach va phan céng cng viéc cho didu dudng va ho Ii trong khoa.
Tham gia cong tac dao tao cho diéu dudng, hoc vién, ho i va tham gia
cong tac chi dao tuyén theo sy phan cong.
Lap ké hoach mua y dung cu vat tu tiéu hao. Thuong xuyén kiém tra viéc
su dung, bao dudng va quan ly tai san, vat tu theo quy dinh hién hanh.
Lap ké hoach cac yéu cau stra chira dung cu hong.
Kiém tra viéc ghi so sach, phiéu theo ddi, phiéu cham soc, cong tac hanh
chinh, théng ké va béo céo trong khoa.
Theo dbi, cham cong lao dong hang ngay va tong hop ngay cong dé bao
cao.
Tham gia thuong truc va cham so6¢ nguoi bénh.
Uy vién thuong tryc kiém thu ky hoi dong ngudi bénh cap khoa.
Thuec hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Truong khoa.
. Quyén han
Phén cong diéu dudng, ho 1y dap tng yéu cau cong viéc trong khoa.
Kiém tra diéu dudng va ho ly

. Yéu ciu can c6 caa diéu dwéng truéng khoa

ODP.01.HSTC

Hoc van - Tét nghiép dai hoc tré 1én

Chuyén mén - Piéu dudng da khoa, hoi sic cap ciu va
Trinh d6 truyén nhiém

Ngoai ngi - Ngoai ngir trong duong trinh d6 B

Tin hoc - Chang chi B

Khac -
Tu tuong, - CO lap truong tu tuong ving vang, y
dao duac thirc dao duc tot
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- Co nang luc quan ly

- St dung thanh thao tin hoc van phong:
excell, word, powerpoint;

K¥ nang chung - Co6 kha nang tu hoc, cap nhat kién thic

K ning trong linh vic chuy@n mén va truyén dat
kién thuc;

- Giao tiép tot.

- Hiéu biét va xir 1y tat ca céc sai sot trong
cac quy trinh cham s6¢ bénh nhan

Kinh [t nhat 05 nam lam viéc trong linh vuc hoi sirc cap ciu

nghiém

thuc té

K¥ nang chuyén moén

2.2.5. Piéu dwdng hanh chinh

Duéi su chi dao cua truong khoa, diéu dudng truéng khoa va diéu dudng

phu trach don nguyén, diéu dudng hanh chinh c6 nhiém vu sau:

a. Thuc hién cong viéc thong ké theo quy dinh:

— Ghi cap nhat s6 dang ky vao vién, chuyén khoa, chuyén vién, ra vién va
tir vong.

- Bao cao tinh hinh nguoi bénh hang ngay, hang thang, 3, 6, 9, va 12 thang
theo quy dinh.

— Chuyén bénh 4n di dugc truong khoa duyét caa nguoi bénh ra vién, tir
vong dén phong luu trit.

~ Ba4o quan bénh &n, so, an chi va tai liéu trong khoa.

b. Quan ly thudc ding hang ngay cho ngudi bénh trong khoa.

— Téng hop thudc dung hang ngay theo y 1énh va viét phiéu linh thudc dé
trinh truedng khoa phé duyét.

— Linh thudc va ban giao thuc hang ngay dé diéu dudng chim soc thuc
hién cho tirng nguoi bénh theo y I€nh.

— Kiém tra sir dung thudc truc hang ngay va bé sung thuéc truc theo co s6
quy dinh.

— Thu hdi thudc thira dé tra lai khoa duoc theo quy ché sir dung thude

~ Tong hop thudc da sir dung cho mdi ngudi bénh trude Iic ra vién.
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C.

2.2.7.

Linh dung cu y té, van phong pham, 1ap so theo ddi va cap phat thudc dé

str dung theo ké hoach cua diéu dudng trudng va truéng khoa.

. Tham gia thuong truc va cham soc nguoi bénh khi can.

Thay diéu dudng truong khoa khi dugc ay quyén.
Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Truéng khoa va

Piéu dudng Truong khoa.

. Diéu dudng vién

Thuc hién cac quy ché chuyén mén, quy trinh k§y thuat bénh vién;

Tiép nhan, bao quan va st dung cac thubc men, dung cu, phuong tién,
theo quy dinh, sin sang phuc vy ngudi bénh;

Khan truong thyc hién y lénh. Theo ddi va ghi chép day du dién bién
bénh, viéc thuc hién y 1énh vao bang theo ddi cua diéu dudng;

Bao c4o ngay bac si, didu dudng phu trach khi ngudi bénh c6 dién bién
bat thuong hoic c6 kho khin trong viéc thuc hién y [énh, chim séc ngudi
bénh;

Ban giao day du viéc chiam soc ngudi bénh cho ca 1am viéc sau.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Truong khoa va
Piéu dudng Truong khoa.

Ho ly

Duéi sy chi dao cua truang khoa va diéu dudng truong khoa ho 1y ¢6 nhiém vu:

a.

Thuc hién va giam sat vé sinh sach, dep, ngin nap, trat tu trong cac
budng bénh, budng thu thuat, budng tdm, budng vé sinh, hanh lang, cau
thang, budng 1am viéc cua khoa theo quy ché quan Iy budng bénh va
budng tha thuat va quy ché chdng nhiém khuan bénh vién.

Phuc vu nguoi bénh:

Thay, d6i d6 vai cho ngudi bénh theo quy dinh

Db b6, chat thai cua nguoi bénh.

Co rira va tiét khuan dung cu dyng chat thai caa nguoi bénh, dam bao

ludn kho, sach
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c. Phu diéu dudng trong chim s6c nguoi bénh toan dién:

— H0 trg ngudi bénh thuc hién vé sinh than thé

~ Van chuyén nguoi bénh

— Van chuyén phuong tién va thiét bi phuc vu ngudi bénh va mang sira
chita thiét bi hong.

d. Thu gom quan ly chat thai trong khoa:

- Bit cac thung rac tai cac vi tri quy dinh ctaa khoa (c6 16t tdi nylon &
trong)

— Tap trung, phan loai rac tir cac budng bénh, budng thu thuat vao thing rac
cua khoa.

~ Budc tti nylon khi rac day 2/3 tli va dan nhan, ghi rd tén khoa trén nhan.

~ Thu gom rac vao thung khong dé rac roi véi ra ngoai.

- Co rtra thung rac hang ngay.

e. B&o quan tai san trong pham vi dugc phan cong

f. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan céng cua Trudng khoa va

Diéu dudng Truong khoa.
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