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QT 04. HCQT Quy trinh mua sdam hang hoa

1. Ngwoi co lién quan phdi nghién ciru va thuc hién dung cdc ngi dung cua quy dinh nay.

2. Ngi dung trong quy dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh nhu sy chi dao cia Gidm déc Bénh vién.

3. Méi don vi duoc phat 01 ban (cé dong ddu kiém sodt). Cac don vi khi ¢6 nhu cau bé sung thém tai liéu, dé
nghi lién hé véi thu ky ISO dé cé ban dong dau kiém sodt. Can by cong chirc duoc cung cap file mem trén mang

ngi bé dé chia sé thong tin khi can.

NO1 NHAN (ghi 76 noi nhdn réi danh STT bén canh)

1 | Ban Giam déc 8 | Phong: Diéu dudng 15 | Kh: Biéu tri Tich cuc
2 | Phong: Ké hoach Tong hop | 9 | Khoa: Xét nghiém 16 | Khoa: Nhi

3 | Phong: T6 chirc Can bo 10 | Kh: Huyét hoc Truyén mau | 17 | Khoa: Kham bénh

4 | Ph: Hanh chinh Quan tri 11 | Khoa: Virut Ky sinh tring 18 | Khoa: Dugc

5 | Phong: Vattw - TTTBYT | 12 | Kh: Nhiém khuan Tong hop | 19 | Khoa: KSNK

6 | Phong: Tai chinh Ké toan 13 | Khoa: Viém gan 20 | Kh: Chan doan H anh
7 | TT Pao tao - CDT 14 21

Khoa: Cap ctu

Khoa : Dinh dudng

THEO DOI TINH TRANG SUA POI (tinh trang sira déi S0 Véi ban truéc do)

Trang Hang muc sira doi Tém tat ndi dung hang muc sira doi
8/12 Muc: Gidy dé nghi cung cap, bé | Giy dé nghi cung cip bo sung vat tu,
sung trang thiét bi vat tu hang hoa
11/12 va Muc: Phiéu yéu cau Sira chita, Muc nay da c6 trong QT 03. HCQT
12/12 bao dudng thiét bi D& nghi huy bo trong QT 04 nay
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QT 04. HCQT Quy trinh mua sdam hang hoa

MUC PiCH

Quy trinh nay qui dinh théng nhat quéa trinh mua sdm vat tu tai san, hang hoa,

dich vu cho phu hop véi yéu cau sir dung phu hop quy dinh ndi bo cua bénh vién.

PHAM VI

Quy trinh nay ap dung cho hoat dong mua sim hang héa, dich vu tai Bénh vién

(khong ap dung cho mua vat tu thiét bj y té)

V.

TAI LIEU VIEN DAN
Luat d4u thau nam 2006 cua Qudc hoi.

Nghi dinh 58/2008/ND-CP cta Chinh phu vé huéng din thi hanh Luat dau
thau.

Thong tu s6 63/2007/TT-BTC ngay 15 thang 6 nam 2007 cua BY Tai chinh vé
viéc huong dan thuc hién dau thau mua sam tai san nham duy tri hoat dong
thudng xuyén cta co quan Nha nudc bang von Nha nudc.

THUAT NGU VA PINH NGHIA

Tai san: Bao gdm cac tai san ¢6 dinh hitu hinh va v6 hinh da tiéu chun 1a tai
san ¢b dinh theo Quy dinh tai diéu 3, diéu 4 - Quyét dinh 351/TC/CD/CPKT
ngay 22/5/1997 cua Bo trudng Bo tai chinh

Dich vu: dich vu stra chira, bao tri, bao dudng va dich vu Bao V¢, vé sinh lam
sach.

NOQI DUNG QUI TRINH

5.1. Lwa chon nha cung cip

Bf)i V6i cong tac mua sim qua dau thau thuc hién theo Nghi dinh 58 ND-CP,
tien hanh cac thu tuc chao hang canh tranh, dau thau va tham dinh gia theo
quy dinh cta Thong tu 63/2007/TT-BTC (xem muc I11).

Sau khi da quyét dinh lya chon nha cung cap, Phong HCQT tién hanh thuong
théo va lap hop dong kinh t&, trinh 1anh dao Bénh vién ky két véi nha cung
cap.
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5.2. So' d6 qua trinh mua tai san

Nguwoi thuc hién

Qua trinh thyc hién

Mo ta/Biéu mau

Can bo cua Phong HCQT- 2 . X BM.O1
Pugc phan cong theo dai Tiep nhan dé nghi cung cap BM..02

mua sam VT, VPP, hang hoa

5.4.2

Lanh dao Phong HCQT 2 7
K& todn truong Tong hop, Iari ké hoach mua
Cén bd mua tai san Si‘m
Lanh dao Bénh vién Phé duyét 5.4.3

Cén by cua Phong HCQT-
Puoc giao nhiém vu theo doi

Mua sim theo ké
hoach dugc duyét

Cén by cua Phong HCQT-
Puoc giao nhiém vy + Ké
toan tai san dé theo doi, quan
ly

A 4

Nhap kho

!

5.4.5 So theo ddi (Phan
mém QL)

K& toan tai san, Thu kho + céc
khoa, phong de nghi

[ Phan phat theo dé nghj ]

Ké toan + Can bd phong HCQT hoan thién tha tuc thanh toén theo quy dinh

BM 01 QT 04 HCQT Mua sim hang hoa /10/7/2015

L4n ban hanh : 2
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5.3. So' dd qua trinh mua tai san djt suat

Nguwoi thuc hién

Qua trinh thyc hién

Mo ta/Biéu mau

Cén bd cua Phong HCQT-
buoc phan cong theo doi, tiep
nhan.

Tiép nhan dé nghi mua
hang hoa, tai san dot suat

BM.01

Lanh dao Phong HCQT
K¢ toan trudng
Can bd cung rng tai san

Lam to trinh mua sam tai
san, hang hoa

Lanh dao Bénh vién

Phé duyét

Cén by cua Phong HCQT-
Puogc giao nhiém vu cung tng

A 4

hang hoa. Mua sam theo to trinh
duogc phé duyét

Cén bo cua Phong HCQT-

Puoc giao nhiém vy + Ké toan ¥

tai san dé theo doi, quan ly Nhap kho

Ké toan tai san, Thu kho + cac
khoa, phong dé nghi

\ 4

Cap phat theo dé nghi

[ Luu ho so

Ké toan + Can b phong HCQT hoan thién thii tuc thanh toan theo quy dinh
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5.4. Mo ta qua trinh mua hang:

5.4.1. Tiép nhan Phiéu dé xuat mua tai san/dich vu

- Do v6i tai san ¢6 dinh: Phong Hanh chinh Quan tri Bénh vién tién hanh khao st
theo quy trinh va mua theo ké hoach chi ngan sach da dugc Bénh vién giao trong
nam.

- Doi Vi hang Van phong pham(VPP) hang thang cac khoa, phong 1ap dy tru vao
BM 02. QT 04- HCQT chuyén vé phong HCQT vao cac ngay 15 dén 22 trong thang
dé€ can by phong HCQT tong hop va lam cac thu tuc mua hang, nhap kho. Cap phat
hang VPP vao cac ngay 06 dén 10 hang thang.

- Pdi voi vat tu hang hoa mua bo sung, mua dot xuat: Cac khoa, phong 13p va
chuyén Gidy dé nghi cung cap bo sung TTB vat tu, hang hoa Biéu mau BM 01. QT
04. HCQT vé Phong HCQT d¢ tién hanh cac thu tuc theo quy dinh.

-vDéi VO ,hémg hoa dich vu khéc: [\Ihuf dich vu vé sinh lam sach, Dich vu Bao vé phai
to churc dau thau theo Luat dau thau.

5.4.2. Tong hop, lap ké hoach mua sam

Can bd quan tri tong hop thanh K& hoach mua sam trinh ldnh dao Phong HCQT
duyét ké hoach, sau d6 trinh 1anh dao Bénh vién phé duyét.

5.4.3. Phé duyét

Lanh dao Bénh vién xem xét, yéu cau diéu chinh néu can thiét va phé duyét ké
hoach mua.

5.4.4. Pat hang

Can cr vao ké hoach mua di duoc phé duy¢t, can bo quan tri Phong HCQT duoc
phan cong nhiém vu tién hanh dat hang vai nha cung cap da dugc lya chon nhu mo
ta trong muc 5.1.

5.4.5. Kiém tra, nhan hang, nhap kho.

Can bd quan tri, don vi str dung tryc tiép kiém tra s6 luong, chat lugng hang theo
nhu hop dong d3 ky va yéu cau khi dit hang. Néu khong dat thi s& xtr Iy voi nha
cung cap bang cach tir chdi nhan hang. Lap bién ban ban giao gitra ba bén (Can bo
mua hang, dai dién don vi str dung va nha cung cip) dé lam co s¢ nhap kho va thanh
toan.

5.4.6. Cép phat.

Cin cr vao Phiéu yéu cu stra chira, Giay de nghi cung cap bo sung Tai san vat tu
cua cac khoa, phong da dugc Lanh dao phong HCQT Ky xac nhan, ke toan tai san
phong TCKT lam phiéu xuat kho dé cap phat hang cho cac khoa, phong.
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QT 04. HCQT Quy trinh mua sdam hang hoa

5.4.7. Thanh toan

Can bd mua hang tap hop cac hd so nhu Hop ddng mua ban, Bién ban ban giao,
Thanh 1y hop dong, Hoa don tai chinh, Phiéu nhap kho va cac chung tir lién quan
khac, chuyén cho Phong TCKT dé tién hanh thanh toan.

Céan bo mua hang ban giao céc tai liéu ky thuat (thong sé ki thuat, huéng dan st
dung, phiéu ban tri,bao hanh va cac gidy to ¢ lién quan dén xuat xt hanh héa) cho
can bo quan 1y tai san dé 1ap hd so.

6. HOSO
TT Tén ho so Noilwu | T/gian luu
1 | Phiéu du tra mua sam hang VPP Ké toan 5 nim
2 | Gidy dé nghi cung cap bo sung vat tu, hang hoa | Ké toan 5 nim
3 | Téng hop KH mua sim Ké toan 5 nim
4 | Hop dong kinh té Ké toan 5 nam
5 | Béogia Ké toan 5 nam
6 | Bién ban ban giao K& toan, 5 nam
7 | Thanh 1y hop dong Ké toan 5 nam
8 | Hoa don tai chinh Ké toan 5 nam
9 | Phiéu nhap kho Ké toan 5 ndm
10 | Tai liéu k§ thuat , Phiéu bao hanh HCQT Thiﬂigfgitho
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7. PHU LUC
7.1/BM 01.HCQT: Gidy dé nghi cung cap, bd sung Vit tu, hang hoa

) BENH VIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH NHIET BOI TRUNG UONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Khoa/ Phong:...............c.......

Ha Noi, ngay thang  nam 20

~ GIAY BE NGHI
CUNG CAP, BO SUNG VAT TU, HANG HOA

Kinh giri: Ban Giam déc
Phong Hanh chinh Quan tri.

Dé dap ting cho cong tac kham, chira va diéu tri bénh cho bénh nhan duogc kip
thoi, chiing t6i xin d€ nghi Ban Giam doc, phong HCQT xem xét, cap bo sung cho
chung t6i cac trang thiét bi, vat tu hang hoa sau:

Stt Danh muc hang héa PVT S6 lwong Ghi chu

1

2

3

4

5

6

7

8

9
Lanh dao Khoa/phong Trwéng phong HCQT Ban Giam déc
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7.2/BM 02.HCQT Phiéu du trit hang VPP

) BENH VIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH NHIET DGl TRUNG UONG Pic lap - Tw do - Hanh phic
Khoa/ Phong:.............cccccoveinnnnn,

Ha Noi, ngay thang  nam 20
PHIEU DU TRU HANG VAN PHONG PHAM
Thang .... . nam 20...

Stt Danh muc hang héa PVT | S6lwong | Duyét | Ghichi

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

Nguoi lap Lanh dao khoa/phong Truong phong HCQT
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7.3/BM.03. HCQT: Bang téng hop hang Van phong pham

) o . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN BENH NHIET DOl TW Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHONG HANH CHINH QUAN TRI

Ha Ngi, ngay thang  nam 201....

BANG TONG HQP VAN PHONG PHAM
Thang .... . nam 20....

Stt | Ma Danh muc hang héa | Q. cach PVT | S.Lwong Ghi chu
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15

NGUOI LAP TRUONG PHONG BAN GIAM POC
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