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I. Chirc nang va nhiém vu ctia Khoa Xét nghiém

1.1. Chirc nang:

Thuc hién cac ky thuat xét nghiém vé Vi sinh, Ky sinh tring, Mién dich, HIV, Sinh
hoc Phan ttr, Hoéa sinh, Nghién ctu & Phét trién cac ky thuat méi phuc vu cho viée
chan do4n, diéu tri, phong bénh. Tham gia ddo tao, nghién ctru Khoa hoc, tmg dung
k¥ thuat méi, hop tac quéc té va chi dao tuyén theo quy dinh ctia BO Y té;

Thuc hién nhi€ém vu trong Quy ché Khoa can 1am sangdo B0 Y té ban hanh.

1.2.  Nhiém vu:

Thudng xuyén bé tri nhan luc, phuong tién, trang thiét bi, hoa chat sinh pham thuc
hién t6t nhiém vu dugc giao gid hanh chinh va gio truc;

Tiép nhan, bao quan bénh phém bénh nhan noi, ngoai tra, léy bénh phém mot sb xét
nghiém theo quy dinh. Tién hanh k¥ thuat xét nghiém ding quy trinh k§y thuat, két
qua xét nghiém phai chinh xac, trung thuc, khong nham 1an;

Két qua xét nghiém, ghi day du trén phiéu xét nghiém va so theo ddi theo quy dinh.
Tra két qua xét nghiém kip thoi, nhét 13 cac xét nghi¢ém cia bénh nhan cép cuu,
ngoai tru;

Tu van cho bac sy diéu tri 1am thém cac xét nghiém di véi tirng bénh cu thé (khi
can thiét);

Tham gia vao Hoi ddng thau caa bénh vién. Tu van va xem xét niang lyc cia Cac
hang cung cap sinh pham, hda chat va vat tu tiéu hao cho Hoi dong thau;

Quan 1y chat ché hoa chét, thubc thi, sinh phém, han ché that thoat, hu hong trong
qua trinh lam xét nghiém,;

Thuc hién dung cac quy dinh vé bao ho lao dong va an toan khi tién hanh xét
nghiém;

Luu gift, xir Iy bénh pham, tiéu ban da xét nghiém, xtr Iy bénh pham con lai theo
dung quy trinh k¥ thuat ciia B6 Y té quy dinh;

Chi vién cép ctru kip thoi khi ¢6 tai nan, ngd doc, thién tai, tham hoa, dich bénh xay

ra hang loat;
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- Quan 1y may, thiét bj ding quy dinh: may phai c6 hd so 1y lich, bang hudéng dan sir
dung, phan cong nguoi str dung. Lién hé véi Phong Vat tu trang thiét bj dé bao
quan va dinh ky bao dudng theo qui dinh;

- Tham gia dao tao, nghién ctru Khoa hoc, tng dung k¥ thudt méi, hop tac qubc té va
chi dao tuyén;

- Thuc hién ghi chép, luu gitr s6 sach, théng ké, bao cao theo quy dinh cua bénh vién
vaBo Y té;

- Thuyc hién mot s6 nhiém vu khac khi duogc Gidm dbc bénh vién phan cong.

II. Co ciu to chirc
Khoa xét nghiém dugc chia thanh 1 phong chirc niang Quan ly chat luong va 6
phong chuyén mén: Vi khuan - Lao - Mbi trudng Hap ria, Ky sinh tring, Mién
dich, Sinh hoc phan tir, Nghién ciu- Phét trién va Hoéa sinh va mét co sé phong

kham Kim Chung-Péng Anh, Ha Ngi. Khoa xét nghiém duoc bd tri nhu sau:
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I11. Cac vi tri chirc danh trong Khoa
3.1TRUONG KHOA XET NGHIEM

A. Nhiém vu:
Nhiém vu chung:

Chiu trach nhiém trude Giam ddc Bénh vién vé viéc thuc hién cac ki thuat xét

nghiém phuc vu cho viéc chan doan, xac dinh nguyén nhan giy bénh, theo doi dién
tién cua bénh nhan trong qua trinh diéu tri; Tham gia ddo tao, nghién ctru Khoa hoc,
tmg dung k¥ thuat méi, hop tac qudc té va chi dao tuyén theo quy dinh ctia Bo Y té;
nhan lic, chat lugng xét nghiém trong Khoa.

Nhiém vu cu thé:

Diéu hanh c6 hiéu luc cac dich vu phong xét nghiém, bao gom viéc hoach dinh
ngan sach va quan ly tai chinh, theo su phan céng trach nhiém cua t6 chuc;

Lién hé va hoat dong cé hiéu luc véi cac co quan cong nhan va co quan quan
1y, cac co quan hanh chinh, co S¢ cham séc y t€ va cong dong bénh nhan duogc
phuc vu va cac nha cung trng ca thoa thuan chinh thirc, khi co yéu cau;

Pam bao s6 lugng nhan vién thich hop duoc gido duc, dao tao theo yéu cau va
¢ nang luc cung cap cac dich vu Khoa Xét nghiém;

DPam bao viéc thuc hién chinh sach chat luong;

Thuc hién méi truong Khoa Xét nghiém an toan phi hop vai cac thuc hanh tét
va cé4c yéu cau thich hop;

Poéng vai trd nhu mot thanh vién dong gbp vao ddi ngii nhan vién y té cho cac
co s& dugc phuc vy, khi cé thé va thich hop;

Pam bao dwa ra cac tu van 1am sang lién quan dén viéc lva chon cac xét
nghiém, st dung dich vu va dien giai cac két qua xét nghiém;

Lwa chon va theo dBi cac nha cung trng cho phong xét nghiém;
Chon phong xét nghiém bén ngoai va theo ddi chét lugng dich vu cia ho;

Pua ra cic chwong trinh phat trién nghé nghiép cho nhan vién Khoa Xét
nghiém va co hoi tham gia vao cac hoat dong Khoa hoc va cac hoat dong cua
cac to chuc thi nghiém chuyén nghiép;

Xéc dinh, &p dung va theo ddi céc tiéu chuan vé viéc thuc hién va cai tién chat
luong dich vu Khoa Xeét nghiém;

Theo dbi viéc thuc hién cong viéc trong Khoa Xét nghiém dé xac dinh cac
thong tin lién quan vé mat 1am sang;

Giai quyét moi khiéu nai, yéu cau hodc dé nghi tir nhan vién va/hoic nhiing
nguoi su dung dich vu cia Khoa Xét nghiém;
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Thiét ké va thuc hién ké hoach du phong dé dam bao ring cac dich vu thiét yéu
déu san cé trong cac tinh huong khan cap hoic cac diéu kién khac khi céac dich
vu cua Khoa Xét nghiém bi han ché hoic khéng san co;

Lap ké hoach va diéu hanh viéc nghién cau va phat trién, néu thich hop.
Xem xét va ky tra tat ca cac loai xét nghiém tién hanh & trong Khoa hoic c6 thé
uy

B. Quyén han:

Poc 1ap vé chuyén mén, nghiép vu xét nghiém;

Dé nghi Phong T chirc Can bo va lanh dao Bénh vién vé viéc tuyén dung nhan
vién dung theo yéu cau vj tri cdng viéc duoc giao;

Yéu cau cac bo phan lién quan trong Bénh vién cung cap day du, kip thoi hoa
cht xét nghiém, vat tu ti€u hao, thay thé va stra chita trang thiét bi, may moc bi
hong hoc, ... lién quan dén cdng tac xét nghiém;

Lam cong vin cho bénh vién tir chdi nhitng mat hang hoéa chat, sinh pham va
vat tu tiéu hao khong dam bao chat lwgng cho chuyén mon;

Bao luu y kién chuy@n mén bang vian ban khi c6 y kién khac véi y kién cua
ngudi ra quyét dinh.

C. B4o cdo truc tiép toi: Giam déc Bénh vién.

D. Nguwoi thay thé khi vang mit: Phé truong Khoa hoic Truong phong duoc ay
quyeén.

E. Yéu ciu ning lyc:

Trinh do | Chuyén mén - It nhat c6 mét chuyén mén vé linh vuc
xét nghiém
Ngoai ngir - Ngoai ngir trong duong trinh @6 C
Tin hoc - Chung chi B
Khac

Hoc van - Tién sy hoic Bac si chuyén Khoa I
chuyén nganh Vi sinh y hoc hoac mét
chuyén nganh Xét nghiém khac

Ky nang | K§ nang chung excel, word, powerpoint...;

- Lap duoc ké hoach téng thé dé phat trién
Khoa theo tirng quy, tirng nam,;
- St dung thanh thao tin hoc van phong:

- Noi, doc, hiéu cac tai liéu lién quan linh
vuc xét nghiém bang 1 ngoai ng;
- Giao ti€p tot.
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- Hiéu biét va xir 1y tat ca cac sai sot trong
cac quy trinh k¥ thuat xét nghiém;

- Téng hop, phan tich bao céo két qua cac
loai xét nghiém.

K¥ nang chuyén mon

Kinh ft nhat 05 nim c6ng tac tai mot trong nhitng chuyén nganh Xét
nghiém nghiém
thuc té

3.2 TRACH NHIEM CUA LANH PAO KHOA

Lanh dao Khoa Xét nghiém phai cam két ciia minh ddi véi viéc xay dung va
thuc hién hé théng quan Iy chat luong va cai tién lién tuc hiéu luc cua hé thong
bang cach:

Truyén dat téi nhan vién cia Khoa Xét nghiém vé tam quan trong cua viéc dap
ring c4c nhu cau va yéu cau cua ngudi str dung ciing nhu cac yéu cau vé quan
ly va cbng nhan;

Thiét lap chinh sach chat lugng;

DPam bao rang cac muc tiéu chat luong va ké hoach dugc thiét 1ap;

Xéc dinh trach nhiém, quyén han va mdi quan hé qua lai ctia toan bo nhan vién;
Thiét lap qué trinh trao doi thong tin;

Chi dinh nhan vién Quan ly Chat luong;

Thuyc hién xem xét cua lanh dao;

Pam bao rang tit ca nhan sy déu c6 ning lyc thuc hién cac hoat dong duoc
phan cong;

Pam bao sin c6 cac ngudn lyc thich hop dé c6 thé tién hanh cac hoat dong
trugc xet nghiém, trong va sau xét nghi¢m.

PHO TRUONG KHOA

A. Nhiém vu:

Gitp truong Khoa thuc hién cac nhiém vu ciia Khoa;

T6 chic thuc hién cong tac hoat dong ctia Khoa theo ké hoach hang thang,
hang quy va hang ndm da dugc Ban lanh dao bénh vién duyét;

DPo6n ddc nhic nhé nhan vién vé viée 14y va nhan bénh pham, cong tac thuong
truc xét nghiém cép ciru va phong chéng dich lién tuc 24 gio;

Giam sat viéc thyc hi¢n cong tac bao quan chit lugng thude thtr, hoa chét, sinh
pham; cong tac khtr khuan, tay ué tiéu doc, xir Iy cac chét thai cua Khoa theo

quy ché cong tac xir 1y chat thai va quy ché chéng nhiém khuan bénh vién;
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- Tham gia giao ban Khoa hang ngay;
- Tham gia giao ban chuyén mon ctia bénh vién hang ngay;
- Ky xét nghiém khi dwgc Truéng Khoa uy quyén.

B. Quyén han:

- Thay miat Truong Khoa giai quyét cac cong viéc cua Khoa khi Truéng Khoa di
vang.

C. B4o céo truc tiép téi: Truong Khoa xét nghiém.

D. Nguwoi thay thé khi viang mit: Nguoi dugc ty quyén.

E. Yéu cau nang luc:

Hoc van - Téi thiéu trinh d6 Thac si
Chuyén mén - Vi sinh vat Y hoc hoac mét chuyén
Trinh d6 nganh xét nghiém khac
' Ngoai ngir - Ngoai ngit tuong duong trinh d6 C
Tin hoc - Chung chi B
Khac

- Lap duoc ké hoach tong thé dé phat trién
Khoa theo tirng quy, tirng nam;

- Sur dung thanh thao tin hoc van phong:

K¥ ndng chung excel, word, powerpoint...;

- Noi, doc, hiéu cac tai liéu lién quan linh

K$ niang vuc xét nghiém bang 1 ngoai ngi;

- Giao tiép tot.

- Hiéu biét va xir 1y tat ca céc sai sot trong
cac quy trinh k¥ thuat xét nghiém;

- Tong hop, phan tich bao cao két qua cac
loai xét nghi€ém.

K§ nang chuyén mon

Kinh It nhat 05 nim cong tac tai mot trong nhiing chuyén nganh Xét
nghiém nghiém
thuc té

3.4 QUANLY CHAT LUONG

A. Nhiém vu:

- Ba&o céo téi cap lanh dao Khoa Xét nghiém dua ra cac quyét dinh vé chinh
sach, muc tiéu va cac nguon luc cua Khoa, vé viéc thuc hién hé thong quan ly
chat luvong va moi nhu cau cai tien;

- Pam bao nang cao nhan thiac vé& nhu ciu va yéu cau caa ngudi st dung trong
toan t6 chirc Khoa Xét nghiém.
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Gitp Ban ldnh dao Khoa giam sat viéc thuc hién cac SOP (Qui trinh chuin)
quan 1y tai Khoa Xét nghiém,;

C6 trach nhiém vé& moi van dé trong viéc tng dung duy tri va cai thién Hé
thdng chét luong;

Diéu hanh Hé théng chit luong twong thich voi cac SOP cua tirng phong xét
nghiém;

Lap ké hoach, theo ddi bing cach thyuc hién cong tac kiém tra noi bo va giam
sat hé théng chit lwong cua Khoa;

Lap ké hoach t6 chirc cudc hop Panh gia xem xét Lanh dao;

Giai quyét cac két qua khdng phi hop caa hé thong bao dam chat lugng;

Kiém soat va duy tri hé théng quan 1y chét luong;

Quan ly Hé théng Kiém soat tai liéu;

Cung v6i cac Phy trach Phong xét nghiém kiém tra va xem xét viéc bao tri thiét
bi c6 dugc thuc hién theo ké hoach hay khdng. Néu khéng, phai &p dung cac
bién phéap thich hop dé bao dam nhiing nhiém vu dé duoc thuc hién;

Theo dbi cac két qua xét nghiém co duoc xac nhan va bao cao rd rang trén
phiéu yéu cau xét nghiém, va thoi gian tra két qua xét nghiém c6 dap wng yéu
cau khdng. Néu khong thi phai co cac hanh dong cai tién. Phai co hanh dong
néu két qua xét nghiém khong chinh xéac va cé ké hoach dao tao lai hoic thong
bao cho Truong Khoa Xét nghiém néu can;

Pam bao viéc xir Iy chat thai theo qui trinh thich hop.

B. Quyén han:

Béo céo lai truong Khoa cé4c ton tai va bat cap trong céc hoat dong trén & Khoa;
Pé xuat nhitng bién phap giai quyét va khiac phuc cac ton tai do.

C. B&o cdo truc tiép téi: Truong Khoa xét nghiém va Pho Truong Khoa.
D. Ngwoi thay thé khi viang mat: CN. Nguyén Thi Thu Ha

E. Yéu cau nang luc:

Hoc van - Tét nghiép Pai hoc tr¢ 1én
Chuyén mén - Vi sinh vat Y hoc hoac Cac linh vuc Y
Trinh d6 sinh hoc khéc.
Ngoai ngi - Ngoai ngir trong duong trinh 46 B
Tin hoc - Chung chi B
Khac
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- St dung thanh thao tin hoc van phong:
excel, word, powerpoint...;
K¥ nang chung - Noi, doc, hiéu cac tai liéu lién quan linh
K¥ nang vuc xét nghiém bang 1 ngoai ngi;
- Giao tiép tét.
o A - Hiéu biét va xir 1y tat ca cac sai sot trong
K¥ nang chuyén moén . . A s A
cac quy trinh ky thuat xét nghiém
Kinh ft nhat 03 nim céng tac tai mot trong nhiing chuyén nganh Xét
nghiém nghiém
thuc té
3.5QUAN LY KY THUAT

A. Nhiém vu:

- Gitip Ban 1anh dao Khoa thuc hién cac SOP k¥ thuat;C6 trach nhiém vé moi van dé

trong viéc ang dung duy tri va cai thién cac ky thuat dam bao chat luong;

- biéu hanh Hé thong chat lugng twong thich véi cac SOP ky thuat cua ting phong

xét nghiém;

- Lap ké hoach, theo ddi bang cach thyc hién cong tac kiém tra noi b va giam sat hé

théng cac ky

thuat cua Khoa;

- Lap ké hoach t6 chirc cudc hop Panh gia xem xét ctia Lanh dao;

- Giai quyét cac két qua khong phi hop cua hé thong bao dam chat lugng cua ky

thuat;

- Kiém soat va duy tri hé théng quan 1y k¥ thuat;
- Quan ly Hé thdng Kiém soat tai liéu;

- Cung voi cac Truong Phong xét nghiém kiém tra va xem xét viéc bao tri thiét bi co
dugc thyc hién theo ké hoach hay khdng. Néu khong, phai 4p dung cac bién phap

thich hop dé

- Theo ddi cac két qua xét nghiém c6 duoc xac nhan va béo céo rd rang trén phiéu yéu
cau xét nghiém, va thoi gian tra két qua xét nghiém cé dap (ng yéu cau khong. Néu
khong thi phai co cac hanh dong cai tién. Phai c6 hanh dong khic phuc néu két qua
xét nghiém khong chinh xac va cé ké hoach dao tao lai hoic thong bao cho Trudng

bao dam nhirng nhiém vu d6 duogc thuc hién;

Khoa Xét nghiém néu can;
- Pam bao viéc xu ly chat thai theo qui trinh thich hop.

B. Quyén han

- Béo céo lai Truong Khoa cac ton tai va bat cap trong cac hoat dong trén & Khoa;
- Pé xuat nhitng bién phép giai quyét va khac phuc céc ton tai do.
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C. B&o cdo truc tiép téi: Truong Khoa va Pho Trudng Khoa.
D. Nguwoi thay thé khi viang mit: CN. Nguyén Thi Tuoi

E. Yéu cau niang luec:

Hoc van - Tot nghi¢p Dai hoc trd 1én
Chuyén mon - Vi sinh vat Y hoc hoac Cac linh vuc Y
Trinh d6 sinh hoc khéc.
' Ngoai ngir - Ngoai ngir trong duong trinh d6 B
Tin hoc - Chungchi B
Khac -

K¥ nang vuc xét nghiém bang 1 ngoai ngi;

- Sur dung thanh thao tin hoc van phong:
excel, word, powerpoint...;
K$ nang chung - Noi, doc, hiéu cac tai liéu lién quan linh

- Giao tiép tot.
- Hiéu biét va xtr ly tat ca cac sai sot trong
cac quy trinh ky thuat xét nghiém

K¥ nang chuyén mon

Kinh It nhat 03 nim cong tac tai mot trong nhiing chuyén nganh Xét
nghiém nghiém
thuce té

3.6 KY THUAT VIEN TRUONG

A. Nhiém vu:

Gitp truong Khoa giam sat viéc thuc hién cong tac vé sinh, chéng nhiém
khuan tai Khoa xét nghiém;

Quan 1y nhan lyc, ky thuat vién, y cong va thuc hién mdt sb cong viéc hanh
chinh ctia Khoa va co so xét nghiém phong kham Kim chung — Péng Anh, Ha
Noi;

Quan ly tai san ctia Khoa;

Giam sat viéc thu gom, phan loai chét thai cia Khoa dé xu 1y dung theo quy
dinh da ban hanh;

Giam sat vi¢c thuc hién cac bién phdp phong hd ca nhan, ddm bao cong tac vé
sinh, an toan lao dong va trat tu trong Khoa;

Phéin cong va 1ap bang truc cua Khoa, chdm cong hing ngay, tong hop ngay
cong hang thang dé trinh truong Khoa ky duyét;

Dy tru va linh van phong phém, dung cu va vat tu tiéu hao ctia Khoa;
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- Tham gia dao tao, nghién ctru Khoa hoc, chi dao tuyén va cac cong tac theo su

phan cong ciia Truéng Khoa va Truéng Phong Diéu dudng.
- Ky cac xét nghiém khi duoc uy quyén

B. Quyén han:

- Kiém tra, don doc viéc bao quan va str dung hang ngay cac tai san cua Khoa;

- Phan cong can bd quan ly tai san, dung cy, may moc va trang thiét bi;

- Phan anh 1én cip trén nhimg can bd nhan vién trong Khoa vi pham ndi quy,

quy dinh cta co quan.
C. B4&o cdo truc tiép téi: Truong Khoa va Pho Truong Khoa.

D. Ngwoi thay thé khi vang mit: Can bo dugc iy quyén.

E. Yéu cau nang luc:

Hoc van Tot nghi¢p Dai hoc trd 1én
Chuyén mén Vi sinh vat Y hoc hoac Cac linh vuc Y
Trinh d6 sinh hoc khéc.
' Ngoai ngir Ngoai ngit tuong duong trinh d6 B
Tin hoc Chuang chi B
Khéc
Str dung thanh thao tin hoc van phong:
excel, word, powerpoint...;
K¥ nang chung Doc, hiéu cac tai liéu lién quan linh vuc
K$ niang xét nghiém bang 1 ngoai ngi;
Giao tiép tot.
K§ ning chuyén mén Hiéu biét va xir 1y tat ca céc sai sot trong
cac quy trinh k¥ thuat xét nghiém
Kinh It nhat 05 nim cong tac tai mot trong nhiing chuyén nganh Xét
nghiém nghiém
thuc té

3.7 TRUONG PHONG VI KHUAN-LAO-MOI TRUONG HAP RUA

A. Nhiém vu:

- Giup Truong Khoa giam sat viéc thuc hién cac xét nghiém vé linh vuc vi

khuan, lao; lam méi trudng va hap raa

- Quan ly nhan lyc, phan cong cu thé cong vi¢c cho k¥ thuat vién trong viéc thuc
hién cac xét nghiém ciia Phong Vi khuin-Lao-Mai truong HAp ra va san xuét

mdi truong, thude thir;
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- Quan ly tai san, phan cong can bd quan 1y tai san, dung cu, may moc va trang
thiét bi cia Phong Vi khuan-Lao-Méi trudng Hap ria;

- Giam sat viéc thu gom, phan loai chit thai cia Phong Vi khuan-Lao-Mai
truong Hap rira dé xir Iy dung theo quy dinh di ban hanh;

- Giam sat viéc thuc hi€n céc bién phap phong hd ca nhan, ddm bao cong tac vé
sinh, an toan lao dong va trit ty trong ciia Phong Vi Khuin-Lao-Moi trudng
Hap rua;

- Du tru dung cu, sinh vat phdm va vt tu tiéu hao ctia Phong Vi khuan-Lao-Mai
truong Hap rira;

- Bé&o céo voi Truong Khoa khi chat lwong héa chat, sinh pham va vat tu tiéu hao
khong dat yéu cau caia chuyén mon;

- Tham gia dao tao, nghién ciru Khoa hoc, chi dao tuyén va cac cong tac theo su

phén cong cua truong Khoa;

B. Quyén han:
- Bé&o c4o lai Truang Khoa céc ton tai va bat cap trong xét nghiém caa céc nhan
vién trong phong;
- Pé xuat nhitng bién phap giai quyét va khac phuc cac ton tai do.
C. B&o céo truec tiép téi: Truong Khoa.
D. Ngwoi thay thé khi viang mat: Nguoi dugc iy quyén.

E. Yéu cau nang luc:

Hoc van - Tot nghi¢p Dai hoc trd 1én
. | Chuyén mon - Visinh vat Y hoc
Trinh do Ngoai ngi - Ngoai ngir trong duong trinh d6 B
Tin hoc - Chang chi B
Khéc - Khong
- Sur dung thanh thao tin hoc van phong:
excel, word, powerpoint...;
K¥ nang chung - Poc, hiéu cic tai lidu lién quan linh vuc
K¥ nang xét nghiém bang 1 ngoai ngi;
- Giao tiép tét.
K3 nang chuyén mon - Hiéu biét va xir 1y tat ca céac sai sét_trgng
cac quy trinh k¥ thuat xét nghiém vi sinh
Kinh [t nhat 05 nam kinh nghiém lam xét nghiém vi sinh.
nghiém
thuc té
Phién bdn: 4.3 | Trang: 15/26

Ngay hiéu lyc: 15/04/2016




‘ Quy dinh chirc ndng, nhiém vu va cac vi tri chirc danh ‘ M4 s: QD.01.XN

3.8 TRUONG PHONG KY SINH TRUNG

A. Nhiém vu:

Gitp trudng Khoa giam sat viée thyc hién cac xét nghiém vé linh vuc ky sinh
trung;

Quan 1y nhan lic, phan cong cu thé cong viée cho ki thuat vién trong viée thuc
hién cac xét nghiém cia Phong Ky sinh trung;

Quan 1y tai san, phan cong can by quan ly tai san, dung cu, mady moc va trang
thiét bi cia Phong Ky sinh trung;

Giam sat viéc thu gom, phéan loai chat thai cia Phong Ky sinh tring dé xir 1y
ding theo quy dinh da ban hanh;

Giam sat vi¢c thuc hién cac bién phdp phong ho ca nhan, ddm bao cong tac vé¢
sinh, an toan lao dong va trat tu trong ctia Phong Ky sinh trung;

Dy tru dung cy, sinh vat phém va vt tu tiéu hao ciia Phong Ky sinh trung;
Tham gia dao tao, nghién ctru Khoa hoc, chi dao tuyén va cac cong tac theo su
phan cong cua truong Khoa;

Béo céo voi Truong Khoa khi chat lugng héa chét, sinh pham va vat tu tiéu hao
khong dat yéu cau caa chuyén mon;

Kiém soét cac xét nghiém chuy&n mén cua phong.

B. Quyén han:

Béo céo lai Truong Khoa cac ton tai va bat cap trong xét nghiém cia cac nhan
vién trong phong;
Pé xuat nhitng bién phap giai quyét va khiac phuc cac ton tai do.

C. B4o cdo truc tiép téi: Truong Khoa va Pho Truong Khoa.
D. Nguwoi thay thé khi viang mit: Nguoi dugc ty quyén.

E. Yéu cau nang lyec:

Hoc van - Toét nghi¢p Dai hoc trd 1én
. | Chuyén mén - Ky sinh tring Y hoc
Trinh do Ngoai ngi - Ngoai ngir trong duong trinh d6 B
Tin hoc - Chang chi B
Khéc - Khéng
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K¥ nang

- St dung thanh thao tin hoc van phong:
excel, word, powerpoint...;

K¥ nang chung - Poc, hiéu cac tai liéu lién quan linh vuc
xét nghiém bang 1 ngoai ngi;

- Giao tiép tét.

- Hiéu biét va s Iy tat ca cac sai sot trong

Ky nang chuyén mon cac quy trinh ky thudt xét nghiém ky

sinh trung

Kinh
nghiém
thuc té

It nhat 03 ndm lam xét nghiém ky sinh tring.

3.9 TRUONG PHONG MIEN DICH

A. Nhiém vu:

C.
D.

Gitp Truong Khoa giam sat viéc thuc hién cac xét nghiém vé linh vuc xét
nghiém mién dich;

Quan 1y nhan lic, phan cong cu thé cong viée cho k¥ thuét vién trong viéc thuc
hién cac xét nghiém ctia Phong Mién dich;

Quan 1y tai san, phan cong can by quan ly tai san, dung cy, mdy moc va trang
thiét bi cuia Phong Mién dich;

Giam sat vi¢e thu gom, phan loai chit thai cta labd mién dich dé xir Iy dung
theo quy dinh da ban hanh;

Giam sat vi¢c thuc hién cac bién phdp phong hd ca nhan, ddm bdo cong tac vé
sinh, an toan lao dong va trat tu trong ciia Phong Mién dich;

Dy tru dung cy, sinh vat phém va vat tu tiéu hao cua Phong Mién dich;

Tham gia dao tao, nghién ctru Khoa hoc, chi dao tuyén va cac cong tac theo su
phan cong cia Trudng Khoa;

Béo c4o véi Truong Khoa khi chat lugng hoa chét, sinh pham va vat tu tiéu hao
khong dat yéu cau caa chuyén mon;

Kiém soat cac xét nghiém thuoc chuyén mon caa phong.

Béo céo lai Truong Khoa cac ton tai va bat cap trong xét nghiém cia cac nhan
vién trong phong;
Pé xuat nhitng bién phap giai quyét va khic phuc cac ton tai do.

B4o c&o truc tiép toi: Truong Khoa va Pho Truong Khoa.
Nguwoi thay thé khi vang mit: Nguoi dugc iy quyén.
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E. Yéu cau niang luec:

Hoc van - Tot nghi¢p Dai hoc trd 1én
Chuyén mon - Visinh vat Y hoc hoac Y sinh hoc
Trinh d6 Ngoai ngir - Ngoai ngir trong duong trinh d6 B
Tin hoc - Chung chi B
Khéac - Khong
- St dung thanh thao tin hoc van phong:
excel, word, powerpoint...;
K¥ nang chung - Poc, hiéu cac tai liéu lién quan linh vuc
. xét nghiém bang 1 ngoai ngir;
Ky ning - Giaogtiép tHt. e ’
- Hiéu biét va sir Iy tat ca cac sai sot trong
K¥ nang chuyén mon cic quy trinh k¥ thuat xét nghiém mién
dich
Kinh It nhat 03 ndm lam xét nghiém mién dich.
nghiém
thuc té

3.10 TRUONG PHONG SINH HOC PHAN TU

A. Nhiém vu:

Gitp Trudéng Khoa giam sat viéc thuc hién cac xét nghiém vé linh vuc xét
nghiém sinh hoc phan ttr;

Quan ly nhan luc, phan cong cu thé cong viéc cho k¥ thuat vién trong viéc thuc
hién cac xét nghiém cua Phong Sinh hoc phan tur;

Quan 1y tai san, phan cong cadn bo quan ly tai san, dung cy, mady moc va trang
thiét bi ctia Phong Sinh hoc phan tir;

Giam sat viéc thu gom, phan loai chat thai cia Phong Sinh hoc phan tir dé xtr 1y
ding theo quy dinh da ban hanh;

Giam sat vi¢c thuc hién cac bién phép phong hd ca nhan, ddm bao cong tac vé
sinh, an toan lao dong va trat tu trong ciia Phong Sinh hoc phan ti;

Du tri dung cy, sinh vat pham va vt tu tiéu hao caa Phong Sinh hoc phan tir;
Béo c4o véi Truong Khoa khi chat lwgng hoa chét, sinh pham va vat tu tiéu hao
khong dat yéu cau caa chuyén mon;

Tham gia dao tao, nghién ctru Khoa hoc, chi dao tuyén va cac cong tac theo su
phan cong cia Trudng Khoa;

Kiém soat cac xét nghiém thuoc chuyén mon cuaa phong.
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B. Quyén han:

- Béo céo lai Truong Khoa céc ton tai va bat cap trong xét nghiém cua cac nhan

vién trong phong;

- Dé xuat nhirng bién phéap giai quyét va khic phuc cac ton tai do.
C. B4o cdo truc tiép téi: Truong Khoa va Pho Truong Khoa.
D. Nguwoi thay thé khi viang mit: Nguoi dugc ty quyén.

E. Yéu cau nang luc:

Hoc van Tot nghi¢p Dai hoc trd 1én
) | Chuyén mon Vi sinh Y hoc hoic Y sinh hoc
Trinh do Ngoai ngi Ngoai ngir trong duong trinh d6 B
Tin hoc Chtrng chi B
Khéc Khéng
Str dung thanh thao tin hoc van phong:
excel, word, powerpoint...;
K¥ nang chung Poc, hiéu cac tai liéu lién quan linh vuc
o xét nghiém bang 1 ngoai ngu;
Ky nang Giaogtiép tHt. e ’
Hiéu biét va sir Iy tit ca cac sai sot trong
K¥ nang chuyén mon cac quy trinh k¥ thuat xét nghiém sinh
hoc phan tir
Kinh It nhat 03 nam lam xét nghiém sinh hoc phan tu.
nghiém
thuc té

3.11 TRUONG PHONG HOA SINH

A. Nhiém vu:

- Giap Truong Khoa giam sat viéc thuc hién cac xét nghiém vé linh vuc xét

nghiém Hoéa sinh;

- Quan ly nhan lyc, phan cong cu thé cong vi¢ce cho k¥ thuat vién trong vi¢c thuc

hién cac xét nghiém cua Phong Hoa sinh;

- Quan ly tai san, phan cong can by quan ly tai san, dung cu, may moéc va trang

thiét bi cua Phong Héa sinh;

- Giam sat viéc thu gom, phan loai chat thai ciia Phong Hoa sinh dé xur 1y dung

theo quy dinh da ban hanh;

- Gidm sat viéc thuc hién céc bi¢n phap phong hd ca nhan, ddm bao cong tac vé

sinh, an toan lao dong va trat tu trong ctia Phong Hoéa sinh;
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- Du tru dung cy, sinh vit pham va vt tu tiéu hao caa Phong Héa sinh;

- Bé&o céo voi Truong Khoa khi chat lwong héa chat, sinh pham va vat tu tiéu hao
khong dat yéu cau caa chuyén mon;

- Tham gia dao tao, nghién ctru Khoa hoc, chi dao tuyén va cac cong tac theo su

phan cong cua Truong Khoa;
- Kiém soat c4c xét nghiém thudc chuy@n mén cua phong.

B. Quyén han

- Béo céo lai Truong Khoa céc ton tai va bat cap trong xét nghiém cua cac nhan

vién trong phong;
- Pé xuat nhitng bién phap giai quyét va khiac phuc cac ton tai do.
C. B&o céo truc tiép téi: Truong Khoa va Phé Trudng Khoa.
D. Ngwoi thay thé khi viang mat: Nguoi dugc Gy quyén.

E. Yéu cau nang luc:

Hoc van Tot nghi¢p Dai hoc trd 1én
‘ | Chuyén mon Hoéa sinh Y hoc
Trinh d6 Ngoai ngtr Ngoai ngir trong duong trinh d6 B
Tin hoc Chtrng chi B
Khac Khéng
Str dung thanh thao tin hoc van phong:
excel, word, powerpoint...;
K¥ ndng chung Poc, hiéu cég tai liéu lién quan linh vuc
. xét nghiém bang 1 ngoai ngir;
Ky nang Giaog‘tiép tot. o ’
Hiéu biét va sur Iy tit ca cac sai sot trong
K¥ nang chuyén mon cac quy trinh k¥ thuat xét nghiém Hoba
sinh
Kinh It nhat 03 ndm lam xét nghiém Hoa sinh.
nghiém
thuc té

3.12 Truong phong Nghién ciru va phét trién
A. Nhiém vu
- Giup truong Khoa giam sat viéc thuc hién cac xét nghiém khi dugc phan céng

- Chiu trach nhiém truéc trusng Khoa vé viéc phat trién cac ky thuat moi xac
dinh tac nhan gay bénh, xac dinh dot bién khang thudc, phat trién cac ky thuat
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tién tién trong chan doan cac bénh ung thu & giai doan sém, diéu tri dich, chan
doan trudc sinh va sau sinh, chan doan cac bénh 1y lién quan dén di truyén, dot
bién gen.

Diéu phdi viéc thuc hién cac dé tai dy an tai Khoa xét nghiém

Phu trach hop tac qudc té, nghién ctu Khoa hoc, dao tao va chuyén giao ki
thuat cua Khoa

Dé xuit cac dé tai, du an hop tac trong nuéc va quéc té, du an san xuit thir
nghiém, du an thu nghiém 1am sang

Diéu phdi chuong trinh ngoai kiém dém té bao T-CD4 cho toan qudc va
chuong trinh ngoai kiém cho 16 phong thi nghiém do Roche tai cho

Thuc hién cac hop dong, dich vu theo yéu cau

B. Quyén han

— Diéu phdi cac can bo kiém nhiém cua phong tham gia thuc hién cac dé tai, du

an khi duoc yéu cau

— Béo céo toi Truong Khoa cac ton tai trong linh vuc phu trach.

— Dé xuit céc bién phap dé khic phuc céc ton tai d6
C.Béo céo tryc tiép dén: Truong Khoa va Phé khoa.
D. Ngwoi thay thé khi vang mit: ngudi dugc ay quyén

E. Yéu cau ning luc

Hoc van - Tot nghi¢p Dai hoc trd 1én
Chuyén mén - Vi sinh Y hoc hoac cac linh vuc y sinh
Trinh do hoc khac
' Ngoai ngi - Ngoai ngir trong duong trinh d6 B
Tin hoc - Chang chi B
Khéc - Khoéng

K¥ nang - Giao tiép tdt.

- Sur dung thanh thao tin hoc van phong:
excel, word, powerpoint...;

K¥ nang chung - Poc, hiéu cac tai liéu lién quan linh vuc

xét nghiém bang 1 ngoai ngi;

- Hiéu biét va sur 1y tat ca cac sai sot trong
cac quy trinh k¥ thuat xét nghiém sinh
hoc phan ta, vi khuan, ky sinh tring,
mién dich

K¥ ndng chuyén mon
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Kinh ft nhat 03 nim lam xét nghiém sinh hoc phan tu, mién dich, ...
nghiém
thuc té

3.13 KY THUAT VIEN

A. Nhiém vu:

Thuc hién cac xét nghiém dugc phan cong;

Pha ché thudc thir dé thir nghiém va thuong xuyén kiém tra cac thube thir dung
tiéu chuan quy dinh;

Nhan, lay bénh pham tai givdng cho cac trudng hop dic biét;

Nghiém chinh thuc hién quy ché bénh vién, thuc hién dung quy trinh k¥ thuat
bénh vién, dam bao két qua xét nghiém chinh xéc;

Linh va bao quan cac dung cu, thudc, hoé chat, theo sy phan cong va theo diing
quy dinh;

Théng ké, ghi lai két qua xét nghiém vao sb luu trit, vao hé théng may vi tinh
truéc khi chuyén két qua téi cac Khoa 1am sang;

Thuc hién cdng tac vé sinh, chdng nhidm khuan va cong tac bao ho lao dong
trong phong;

Quan ly tai san, may méc trang thiét bi duoc phan cong;

Hudng dan, giap d& hoc vién hoc tap tai phong;

Tham gia thuong truc, tham gia hoc tap, cap nhat kién thirc méi;

Tham gia chdng dich khi can thiét.

B. Quyén han:

Béo céo lai Truong phong hoic Truong Khoa (néu can) cac ton tai va bat cap
trong phan céng cong viéc, nhirng xét nghiém can duoc hoc thém;
Dé xuit nhitng bién phap giai quyét va khic phuc cac ton tai do.

C. B4o céo truc tiép téi: Truong Phong.
D. Ngwoi thay thé khi ving mit: K§ thuét vién khac trong Phong.

E. Yéu cau niang lyec:

Hoc van - T6t nghiép Trung cap (hoic twong
. A duong) trd 1én
Trinh do Chuyén mén - Xét nghiém
Ngoai ngi - Ngoai ngir trong duong trinh d6 A
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Tin hoc - Chung chi A
Khac - Khodng

- St dung dugc tin hoc van phong: excel,
word, powerpoint...;

Ky nang chung - Giao tiép tét.
K¥ nang
~ A - Hiéu biét va st Iy duoc céc sai sot trong
Ky nang chuyén mon , . A A
cac quy trinh k¥ thuat xét nghiém
Kinh It nhat 06 thang lam xét nghiém.
nghiém
thuc té

3.14 Y CONG/HOLY

A

Nhiém vu:

Nhiém vu chung

Thuc hién cdng tac vé sinh, chéng nhiém khuan trong Khoa phong;

Hudng dan, don ddc, giam sét, kiém tra cong tac vé sinh caa nhan vién vé sinh;
Tham gia chéng dich va thuc hién mot s6 nhiém vu khéac khi duoc phan cong.

Nhiém vu cu thé

Thu gom, phan loai va dem rac thai di huy theo ding quy dinh;

Kiém tra, thay chai dung dich séat khuan tay nhanh;

Co, rira dung cuy, chai lo... va hap sap ding quy dinh;

Thuong Ky dua quan 4o cta nhan vién trong Khoa xudng nha giit va lay vé;
V¢ sinh phong hanh chinh, phong xét nghiém, phong nhan vién, nha vé sinh,
hanh lang. .. hang ngay;

B6 sung dung dich khir khuan, gidy vé sinh cho cong tac vé sinh;

Pua céc thiét bi hong di stra hoic phiéu yéu cau;

Phuc vu nuéc udng, danh rira cée chén trong khu vuc nhan vién;

Tham gia tra két qua cho cac Khoa/Phong;

Linh hoa chat, sinh pham, hang van phong pham hang thang.

B. Quyén han:

Béo céo lai Truong Khoa céc ton tai va bat cap trong viéc thuc hién céc noi
quy, quy dinh vé cong tac vé sinh, chdng nhidm khuan cua c4c nhan vién trong
Khoa;
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- Dé xuét nhitng bién phap giai quyét va khic phuc cac ton tai do.
C. B&o cdo truc tiép téi: Truong phong, K§ thuat vién trudng.
D. Nguwoi thay thé khi viang mit: Y cdng khac trong Khoa.

E. Yéu cau niang lyuc:

Hoc van Trinh d6 van hoa: t6t nghiép Pho thong
trung hoc.
Trinh do | Chuyén mon Chung chi hanh nghé
" | Ngoai ngix Khéng
Tin hoc Khéng
Khac Khong
C6 pham chat dao duc tot, tic phong
o . Ky nang chung nhanh nhen.
K¥ ndng
~ A A Hiéu biét va xir 1y dugc céc sai sot trong
K¥ nang chuyén moén - £ %
qua trinh hap say.
Kinh It nhat 03 thang lam cong viéc y cong xét nghiém.
nghiém
thuc té

4. Phan cong cong viéc trong Khoa

4.1. Phan cong trong Lanh Dao Khoa

4.1.1. PGS.TS. Nguyén Vii Trung — Pho Giam dbc¢ Bénh vién, kiém Truéng Khoa:

- Chiu trach nhiém tit ca moi mat vé xét nghiém, nhan luc cua Khoa, trang thiét
bi, may moc xét nghiém trudc Ban giam doc bénh vién;

- Phu trach Phong Sinh hoc phan tir; Mién dich; Nghién ctru va Phat trién

- Phu trach dao tao va nghién ctru Khoa hoc cua Khoa;

- Hop tac vai cac To chic qubc té vé cac linh vuc xét nghiém (WHO, OUCRU,

IMCJ ...).

4.1.2. Ths. Pao Tuyét Trinh — Phé Truong Khoa:

- Phu trach Khoa khi Truéng Khoa vang mit;

- Phuy trach Phong Vi khuan-Lao-Mo6i trudng Hap rira va Ky sinh tring.
4.1.3 Ths. Bs. Nguyén Thanh Binh — Phd Truéng Khoa:
- Phy trach Khoa khi Truéng Khoa ving mit;

- Phu trach t6 Quan ly Chat luong;

- Phu trach phong Hoa sinh.
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4.2. Phan cong trong phong Quan ly chat luong
- CN. Nguyén Thi Hoa — Phu trach Quan ly chét lwong. Ngudi thay thé khi ving: CN.
Nguyén Thi Thu Ha;
- CN. Nguyén M§ Hanh — Phuy trach Quan ly k¥ thuat. Nguoi thay thé khi vang: CN.
Nguyén Thi Tuoi.
4.3. Phén cong trong cac Phong

Cac Truong phong phan cong cong viéc cho cac nhan vién cua minh theo biéu
mau BM.01.QD.01.
4.4. Phan cong ngudi thay thé Truong phong
4.4.1. Ngudi dugc uy quyén thay thé cho cac truang phong (theo phu luc 1) khi:

1. Khi Truang phong nghi bat ctir do mot ly do nao khéng cé mit tai phong tir nira

ngay tré lén;
2. Khi truéng phong bi dinh chi céng tac hoac canh céo do vi pham noi quy, quy

dinh cua bénh vién; ’
3. Kbhi vi pham hodc lién quan dén phap luat.

Yéu ciu ning lwe dbi véi nguoi thay thé Trueng phong Mién dich, Sinh hoc phan
tir, Ky sinh tring, Nghién cieu va Phat trién, Vi khuan-Lao-Maéi truwong-Hap
rua:

Hoc van - Tot nghi¢p Dai hoc trd 1én
. | Chuyén mén - Visinh vat Y hoc
Trinh do Ngoai ngi - Ngoai ngir twong duong trinh d6 B
Tin hoc - Chang chi B
- Sur dung thanh thao tin hoc van phong:
excel, word, powerpoint...;
K¥ nang chung - Poc, hiéu cac tai liéu lién quan linh vuc
xét nghiém bang 1 ngoai ngir.
K¥ nang , , ;
- Hiéu biét va xur ly tat ca cac sai sot trong
o~ o A A cac quy trinh ky thuat xét nghiém mien
K3 ndng chuyén mon dich?h}(;éc sinh }ll’lQC phéan tu ﬁoéc Ki sinh
tring hoic vi khuan.
Kinh It nhat 03 ndm lam xét nghiém vi sinh.
nghiém
thuc té

Yéu ciu ning lye d6i véi nguoi thay thé Trudng phong Hoa sinh:
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Hoc van Tot nghi¢p Dai hoc trd 1€n
. | Chuyén mon Hoéa sinh Y hoc
Trinh d6 Ngoai ngir Ngoai ngir trong duong trinh d6 B
Tin hoc Chuang chi B
Str dung thanh thao tin hoc van phong:
excel, word, powerpoint...;
Ky nang chung Poc, hiéu cac tai liéu lién quan linh vyc
K§ ning xét nghiém bang 1 ngoai ngi.
Hiéu biét va sur Iy tit ca cac sai sot trong
K¥ nang chuyén moén cac quy trinh k¥ thuat xét nghiém Hoéa
sinh.
Kinh [t nhat 03 nam lam xét nghiém Hoa sinh.
nghiém
thuc té

4.4.2. Danh sach nguoi thay thé Truong phong
1- Phong Héa sinh: Cir nhan Tran Van Thinh;
2- Phong Ky sinh tring: Ctr nhan D4 Thi Lé Na;
3- Phong Mién dich — HIV: CN. Nguyén Thi Thu Ha ;
4- Phong Sinh hoc phan tir: Ths Nguyén My Hanh;
5- Phong Vi khuan — Lao — Méi trudng Hap rira: CN. Tran Thi Van Dung
6- Phong Nghién citu va phét trién: CN. Tran Mai Hoa
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